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Na podlagi doloéb Zakona o vricih (Ur.l. RS &t. 100/05 in spremembah, Pravilnika o
narmativih in kadrovskih pogojih za opravijanje predéolske vzgoje(Ur.l. RS st 75/05)
in spremembah, Praviinika o normativib in minimalnih tehniénih pogojih za prostor in
opremo vrtca (Url. RS &t 73/00 in spremembah, Zakona o varnosti cesinega
prometa ZVCP-1-UPBS (Url. RS &t 56/08), Zakona o varstvu osebnih podatkov
ZVOP-1-UPB1 (Ur.l. RS &t. 94/07), Pravilnika o organizaciji, materialu in opremi za
prvo pomoé na delovnem mestu (Ur| RS & 136/06), Uredbe o vamosti igrag (Ur.l
RS &t 34/11), Pravilnika o varnosti igraé (Ur.l. RS 5t. 82/15), Priporoéil za ukrepanje
v vrtcu ob nujnih stanjih in nenadno nastalih bolezenskih znakih (IVZ Lj., junij 2012),
Zakona o prepredevanju nasilja v druzini (Url. RS, &t 16/08) in spremembah, Zakona
o omejevanju uporabe alkohola (Url. RS 1. 15/03), Zakona o omejévanju uporabe
tobaénih izdelkov (Url RS &t 93/07), Poiamih redov enot OtroSkega vrica
Ajdoviéina ter Smernic dobre higienske prakse za kuhinje vricev (SVS, Lj., 2005] je
ravnateljica vrica po predhodni obravnavi sprejela

FRAVILNIK O VARNOSTI OTROK

SPLOSNE DOLOCBE

1. Elen

Rawnateljica Otroskega vrica AjdoviCina (v nadaljevanju: vriec) s tem pravilnikom
dolofa postopke, ukrepe in nadine ravnan) ter aktivnosti, s katerimi se zagolavija
varnost otrok, vamost njihovega zdravja in Zivijenja ter njihovo dobro pocutje v Casu
bivanja v vricu.

2. Clen

Ta pravilnik doloca:
« delavee vrica, ki so zadol®eni za varnost otrok,
ukrepe pri sprejemu otrok v vriec,
ukrepe pri dnevnem prihajanju in cdhajanju otrok iz vrica,
ukrepe za varnost otrok v prostorih vrica,
ukrepe za varnost otrok na igristu oziroma izven vrica,
higiensko-zdravstvene ukrepe,
ukrepe ob zaznavi nasilja,
ukrepi v primerih nesoglasij med starsema,
dajanja zdravil v vricu,
postopke in nadine ravnanja v primeru poskodbe, zastrupitev, bolezenskih
znakov oziroma nesrede otroka v £asu bivanja otroka v vricu,
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« dol¥nosti starfev oziroma skrbnikov (v nadaljevanju; stargi) pri zagotavijanju
varnost otrok

3. ¢len

Vsi delavci vrica so dolZni upodtevati dolotila tega Pravilnika.
Delavec vrica, ki krii doloébe tega Pravilnika, ne glede na to, ali je do posledice
priglo ali bi ta lahko nastopila, stori kréitev delovne obveznosti,

4, Clen

Vzgojitelifica, pomoénikifce vzgojiteljeviic (v nadalievanju strokovni delavei) in drugi
delavci morajo biti pred sklenitvijo delovnega razmerja v vricu seznanjeni z dolodili
Pravilnika o wvarnosti otrok. Ob nastopu dela morajo spoznali mesta oziroma
obmodja, ki so 3e posebno nevama za ofroke.

5. tlen

Ravnatelj je doltan delavce seznaniti s spremembami v okolju in na mestih, e se
tam zgodijo takéne spremembe, da na teh mestih, kjer se obitajno izvajajo sprehodi,
igra al druge aktivnosti otrok, le-te lahko povzrocijo ogroZanje varnosti otrok.

IN. DELAVCI VRTCA, ZADOLZENI ZA VARNOST CTROK

6. Clen

Vsak delavec vrica je dolZzan in osebno odgovoren za vamnost ofrok v wricu. Pri
opravlianju svojega dela je delavec dol?an opravijati svoje naloge in ravnati pri stiku z
ofroki tako, da je izkljutena nevamost za otrokovo zdravje in Zvljenje.

7. clen

\si strokovni delavei so odgovorni za varnost ofrok ves cas njihovega bivanja v vrtcu,
niihova dolZnost je nenehno zagotavljati, da otroci niso nikoli sami.

B, &len

Vsi delavci vrica — (osebje v kuhinjah, vzdrievalci objektov in igridé vrica, osebje v
prainicah, osebje za gistenje prostorov vrica) so pri svojem delu dolZni skrbeti, da z
delom, £ svojimi delovnimi napravami in pripravami ter izdelki ne ogroZajo vamosti
ofrok.

Vsi zaposleni, ki neposredno vstopajo v shik z ofroki, morajo biti primermao osebno
urejeni (primerna obleka, obutev, ustrezen nakit, primemo urejeni nohti... ).
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9. &len

Delavec vrica ne more zavrniti izvrditve nujne naloge, e mu je le-ta odrejena z
namenom preprecitve ogroZenosti otrok, ne glede na sistemizacijo in opis del in
nalog delovnega mesta, ki ga opravlja.

10, &an

Strokovni delavec v oddelku je dolzan na prvem roditeliskem sestanku seznanifi
starée z veebino Praviinika o varnosti olrok

Prav tako je strokovni delavec, ki izvaja naloge mentorja, dolzan svojega pripravnika,
dijaka ali tudenta seznaniti z vsebino tega Pravilnika.

1. UKREPI PRI SPREJEMANJU OTROK V VRTEC

11. Clen

Vsi otroci morajo biti pred sprejemom v vitec zdravnigko pregledani pri zdravniku
specialistu — pediatru.

Starsi otrok oddajo ob sprejemu otroka strokovnemu delavou (pedagoski vodji vrica,
vzgojiteljufici, pomognikwici vzgojiteljadice), ki sprejme otroka potrdilo pediatra, da je
otrok zdrav in sposoben obiskovati vriec.

12. Elen

Starsi morajo ob sprejemu otroka v vitec najkasneje ob prvem razgovoru 2
vzgojitelemiico  (tudi kasneje, kadar je to potrebno), opozonti na posebnosh
ofrokovega zdravstvenega statusa, e le ta ni razviden iz zdravniSke all druge
dokumentacije.

Starsi so dolini strokovne delavee v oddelku opozorti in seznaniti 2 morebitnimi
otrokovimi posebnimi nagnjenji, zlasti tistimi, ki bi lahko ogroZala njihove vamost al
varnost drugih otrok,

Prav take morajo stardi seznaniti strokovne delavce oddelka in organizatorja
prehrane v vricu v primeru potrebe po dietni prehrani. PredloZiti morajo zdravsiveno
mnenje alergologa ali zdravnika pediatra. Priporotljivo je, da se ustrezne osebe v
vricu seznani z nadomestnimi Zivili glede na ugotovljene alergens v prehrani

13. €len

Starsi so dolini posredovati vricu telefonsko Stevilko in druge podatke o tem, kje jih je
mogoée takoj najti in obvestiti v primeru nepredvidenih dogodkov z otrokom, oziroma
dejstvih, ki jim jih je potrebno nujno posredovati in dosledno sporogati spremembe
podatkov.

Podatki se hranijo v dnevniku oddelka in v arhivu pedagogkih vodij enot vrica.
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14, glen

Pri sprejemanju in razporsjanju ofrok v oddelke se morajo upodtevati normativi o
najvidjern dopustnem Stevilu otrok, ki so dologeni z veljavnimi predpisi. Spolovati je
potrebno dolotbe, ki govorijo o soasni prisotnosti vzgojitelja in pomoénika vzgojitelja
v oddelku otrok.

"8 UKREFPI PRI DNEVNEM PREHAJANJU IN ODHAJANJU OTROK
15. ¢len

Otroci, ki obiskujejo vrtec, morajo na poti do njega in iz njega, imeti spremstve. W
veeh primenh cdhoda otroka iz vitca, so starsi v celoti odgovorni za varnost otroka na
poti v vrtec in iz njega

Strokovni delavei vrtca, ki dnevno spremijajo prihajanje in odhajanje otrok iz vrica,
morajo otroka osebno prevzeti. Pri odhodu morajo otroka prepustiti v oskrbo stargem,
drugim osebam pa le, &e predloZijo za to pisno pooblastilo starev.

Spremljevale so lahkeo tudi otroci stari od 10 do 14 let, &e to pisno dovoljujejo starsi.

16. élen

Delavec vrica, ki sprejema otroke, mora ob sprejemu otrokem odvzeti vse predmete
oziroma stvari, ki bi lahko ogrozile vamost otroka samega ali varnost drugih otrok,

Starée otroka, ki mu je bila odvzeta stvar ali predmet, s katerim bi lahko bila
ogroZena varnost otroka ali drugih otrok, mora delavec vrica, ki je sprejel ofroka,
opozoriti na posledico nofenja takénega predmeta ter od starSev zahtevati, da otroku
onemogodéijo prinasanje ali posest tak3nih stvari.

Strokovni delavec je dolZan na prvem roditeljskem sestanku starée seznaniti, katerh
stvari in predmetov v vrtec ni dovolieno prinadati, ker lahko pomenijo potenciaing
nevarnost za ofrokoveo zdravie in Zivlienje oziroma zdravje in Zivljenje drugih otrok

17, Elan

Ce se ob prihodu otroka v vrtec ali med dnevom ugotovijo morebitni prvi znaki
obolenja (vrodina, izpudéaji, bruhanje, driska, hujgi kaselj...), je strokovni delavec
oddelka o zdravstvenem stanju otroka dolian obvestiti starSe. Ti morajo glede na
status otroka v najkrajgéem moZnem &asu priti po otroka, ga odpeljati v domalo
oskrbo oziroma zan| primerno poskrbeti.
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V. UKREPI ZA VARNOST OTROK V PROSTORIH VRTCA

18. Clen

\riec mora dosledno upostevali dolodila uredbe o vamosti igrac.

Za varmost otrok v igralnici in zunaj prostorov vrica sta odgovorna vzgojiteljfica in
pomoénik/ca vzgojiteljalice. Puianje otrok samih, brez nadzora, pomeni huso
kriitev delovne obveznosti.

19, &len
(igra v igralnici)

Pri delu oziroma bivanju otrok v igralnici je potrebno organizirati delo tako, da se
zagotovi varnost otrok in sicer predvsem tako:

da je oprema v igralnici uporabljena po svoji namembnosti in je brezhibna,

da ofroci uporabljajo opremo vamo (pravila v Letnem delovnem nacdriu
oddelkal;

da se otrokom preprecujejo nevama ravnanja ali gibanja v igralnici;

da se otrckom prepredi medsebojna fiziéna obratunavanja, groba ravnanja
ipd., kar lahko ogroZa otrokovo zdravie in varnost,

da se delo z orodjem ali delovnimi pripomoéki, ki bi lahko bili nevami,
organizira tako, da ima strokovni delavec stalen pregled nad ravnanjem otrok;
da e poudi otroke o uporabi in ravnanju z orodjem delavnimi pripomodki, ki bi
lahko bili nevarni,

da je zagotovijen pregled nad otroki pri zapuSCanju igralnice In jim &
zagotovijena pomod, ko jo potrebujejo;

da otroci ne uporabljajo opreme, ki lahko ogroZa njihovo varmost (odprranje
oken, omar na vidini, elektritna pomagala...);

da se otrokom prepreéi ulivanje oziroma nepraviina uporaba matenalov,
namenjenih za vzgojno delo (igrace, plastelin, barvice, lepila..);

da vsa ostala sredstva, ki so namenjena za vzdr?evanje higienskih razmer v
vitcu (Bistila, razkuZila...) niso otrokom na doseglijivem mestu ter se z
nadzorom prepredéi dostop de njih;

da se izogiba izpostavijanju otrok neugodnim vremenskim in temperaturnim
razmeram in spremembam, ki bi lahko neugoedno vplivale na podutje in zdravje
{prepih v prostoru, nenaden neposreden dotok mrzlega zraka, prevel obiadil,
premalo ablagil. .. ),

da se otrokom zagotavlja primemo vzdrzevanje telesne temperature (sladenje,
oblaéenje, pokrivala, sencila, gibanje na prostem pri temperaturi najvec do
minus 10 stopinj C, v poeleinih mesecih pa ne smejo biti na prostem med 10.00
in 15.00 uro),

da se zagotovijo varna, brezhibna, tista, suha tla;

da so prostori ustrezno zrateni (zamenjava zraka v prostoru z vedino odprtih
oken krajéi 2as — 5 minut, brez prsotnosti otrok v prostoru, predvsem Vv
zimskem casu).
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20. élen
(prehrana)

Jedi je potrebno kulinariéno in tehnoloSko cbdelat, da so primeme za uZivanje
otrokom dolotene starosti, ker se s tem izognemo nevarmnosti aspiracie.

Strokovni delavei so dolini biti na delovnem mestu primemo urejeni in pnpravijeni za
delo, ki ga opravijajo. Ko so v stiku z Zivili (cbroki), so dolZni nositi predpasnik,
haljico... - defovno obleko

Pn prehranjevanju otrok je potrebno paziti na njihovo starost (sedenje med jedjo,
umirenost . ). Pozornost je v tem £asu namenjena uporabi jedilnega pribora,
temperaturi hrane, ustrezni pripravi, delitvi hrane (ko&gitasto sadje, ribe s kostmi. . ).

Meposredno pred spanjem je vsak strokovni delavec v oddelku dolzan preveriti, ali so
usta otrok prazna.

Otroci morajo imeti stalno na razpolago dovolj ustrezne tekoine za pitje.

21, Elen
(pocitek otrok)

Med poditkom. &e posebe] med spanjem, mora biti zagotovijen mir in igralnica naj bo
le rahbo zatemnjena.

Otroci morajo biti med poéitkom ustrezno urejeni (brez tesnih zgornjih obladil — hlade,
krila, brez ogrlic...) in pokriti primerno sobni temperaturi. Otroci podivaje oziroma
spijo v skladu s svojimi polrebami

\ kolikor otroci potitka ne potrebujejo in po umirjeni pripravi na poéitek (npr. prebrani
pravljici) v éasu 30 minut ne zaspijo, so strokovni delavei dolZni otroku pripraviti miren
igralni prostor (omogoéiti umireno dejavnost kot je listanje slikanic, likovno
ustvarjanje, sestavljanje sestavljank).

zgojitelifica ali pomoénikica vzgojiteljalice, je dol#an biti prisoten pri otrocih ves cas
pocitka.

Po kentanem spanju oziroma poéitku je treba v najkrajgem moZnem &asu pospraviti
leZalnike oziroma druge spalne pripomotke ter prostor urediti in pripraviti za
nemotene dejavnosti otrok.

22 Elen
(urejanje pohistva v igralnici)

Priprava na poéitek s postavitvijo leZalnikov poteka vedno po kosilu. Otroci morajo

imeti za gibanje med mizami do vozitka s hrano ali umivalnice vedno dovolj prostora.
Tudi med samim hranjenjem postavijanje leZalnikoy ni dovoljeno.
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Urejanje prostorov za cicenje (zlaganje stolov na mize) je dopustno tik pred
pdhodom otroka iz oddelka. Strokovni delavec sam presodi, ali so otroci dovol)
samostoni za pomot pri pospravijanju stolov na mize.

VI,  UKREP| ZA VARNOST OTROK NA IGRISCU

23, tlen
(pregledi igridca)

Igrigée v posamezni enoli wrica mora biti dnevno pregledano s strani osebe
zadolfene za pregled igris€a in igral. Ugotovitve morajo biti zabeleZene in napake
odpravljene pred prihodem otrok na igrisée oziroma morajo biti zavarovane na nadin,
da ni ogroZena varnost otrok.

24, Llen
{dejavnosti na prostem)

Pri organiziranju aktivnesti z otroki na prostem je strokovni delavec ali drugi zadolZen
delavec vrica (hignik) dolZan:

= pred izvajanjem zunanjih akivnost pregledat stanje urejenosti na igristu,
odstranili vse morebitne nevarnostl, ki bl lahko ogroZale otrokovo vamost;

« uporabljati zunanje povrSine ali izvajati izhode, sprehode, ko obviaduje
ghupinako dinamiko in okolje;

= seznaniti otroke z okoljem in mest, kjer se bodo izvajale aktivhosti e pred
izhodom otrok;
opozoriti ofroke na nevarnosti pri izvajanju aktivnosti na prostem;
za izvajanje aktivhosti na prostem izogibati ckolju in mestom, kjer obstajajo
nevarna obmodéja in nepredvidljive situacije za otroke;

= imeti stalen pregled nad otroki, nad Stevilom otrok in njihovim gibanjerm,

« prepreciti ravnanja all potetje otrok, ki bi lahko ogroZala lastno zdravje in
Zivljenje ali zdravje in Zivljenje drugih otrok v oddelku;

= © organiziranih izletih obvestiti pedagosko vodjo, ravnatelja in starse;
v primeru izgube ali nesrede otroka ravnati v skladu z dolofbami tega
Pravilnika;

=  poskrbeti, da ima ocseba, mlajia od 14 let, ki se vozi 5 kolesom, med voZnjo na
glavi zascitno celado;

» zagotovili, da otroci niso izpostavijeni temperaturnim razmeram, ki bi lahko
neugodno vplivale na njihove zdravie (pokrivala kot zaséita pred soncem,
sendila._ ).

VII. UKREPI OB ZAZNAVI NASILJA

25, Clen

Ob sumu, da je otrok Zrtev nasilja, mora osebje vrica zadeti ukrepe in ravnati skladno
z veljavnimi pravili in veljavno zakonodajo.

Ob vidnih poskedbah nudimo prvo pomod in drugo vrsto oskrbe,
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Ce opazimo spremembe, ki bi bile lahko posledice nasilja, ali nam otrok zaupa, da
preiviia nasilje, ali imamo informacijo o nasiju od tretje osebe ali smo bili sami priéa
nasilju je treba ravnati skladno z vellavnimi pravili in postopki:

« Ohvestimo svetovalnega delavea all ravnatelja all pomognika ravnatelja.

« Sami ali s svetovalnim delavcem ob poskodbi pri fiziEnem, spolnem nasilju ah
hudi p=sihiéni stiski obvestimo pristojni CSD, zunaj poslovnega ¢asa centra pa
interventno sluZbo, da poskrbi za ustrezno varnost in oskrbo ofroka.

s Sami ali s swvetovalnim delavcem naredimoe zapis dogodka, opaianj,
pridobljenih informacij ali pogovora z otrokom; obrazec za zapis in navodila za
izdelavo zapisa so priloga Pravilnika o obravnavanju nasilla v drufini za
vzgojno-zohraZevalne zavode

= Rawvnatelj, pomoénik ravnatelja ali svetovalna sluZba v telefonskem pogovoru
isti dan ali najpozneje naslednji delovni dan, po narejenem zapisu obvesti
GSD ali policijo o sumu nasilla nad ofrokom in CSD-ju podlie pisno prijave
skupaj z zapisom.

+ Ravnatelj, pomocnik ravnatelja ali svetovalni delavec starie o opravljeni prjavi
nasilja obvesti le takrat, ko presodi, da je to v korist ofroka,

« Nadaljuje se izvajanje ukrepov in ravna skladno z veljavnimi pravili in postopki.

Vill. UKREP! V PRIMERIH NESOGLASIJ MED STARSEMA
26. clen

Vrtec spostuje roditeljsko pravico, Ki pripada ofetu in materi. To pravico izvrsujeta
starsa sporazumno v skladu z otrokovo Koristjo. Ce se starsa sama ne sporazumeta,
jima pri tem pomaga Center za socialno delo oziroma sodiste.

Strokowni delavel vrica spodbujajo starfe k dogevarjanju in medsebojnemu
sodelovanju v korist otroka. V kolkor teZav ne uspejo razredifi sami, vrtec usmer
starie na CSD oziroma, &e tega ne storijo sami, vriec obvest CSD

se oblike sodelovanja vrica s starsi so namenjene obema starSema (pogovome ure,

roditeliski sestanek. sredanje s stardi). Vrec predpostavija. da se staria o obvestilih
vrica medsebojno obveiiata

Vpis v vrtec lahko ureja eden od starfev, pri Gemer se predpostavija, da gre za
soglasno odloéitev obeh stariev.

Smiselno je, da starfa z odloditvijo sodiSca o stikih obvestita vrtec. lzvrSilni naslov o
doloditvi stikov morata spodtovati izkljuéno starga in ne vrtec. Vrtec nima pravne
podlage, da bi odrekel pradajo otroka starsu v dneh, ko stiki z otrokom zanj niso
dologeni.

Vrec lahko informacije o ofroku in osebne podatke posreduje tretj osebi le, ¢e se ta
izkaZe s pooblastiiom enega od starSev oziroma zakonitega zastoprika. Ker vsak od
starev otroka zastopa samostojno, lahko samostojno pooblasti tretjo osebo, da se
seznani z osebnimi podatki otroka, o éemer ni potrebno seznanjati drugega starsa.
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IX. UKREPI ZA VARNOST OTROK ZUNAJ VRTCA

27. clen
(dejavnosti zunaj prostorov vrica)

Na sprehodu, izletu ali pri ign oziroma drugih oblikah dejavnosti zunaj prostorov
vrtca, morata otroke enega oddelka varovati oziroma spremljati vedno dva strokovna
delavea oziroma dve odrasli osebi. Ena od teh oseb mora biti vzgojitelifica ab
svelovalna delavka.

Ce je dejavnost vezana na prevoz, morata oddelek (poleg vzgojiteljalice oziroma
svetovalnega delavea) spremijati Se najman| dve osebi, ki sta dopolinili 21 let,

V' primerih, kadar se ocddelki zaradi manjiaga Stevila otrok zdruzijo, je prav tako
potrebno upodtevati zakonsko doloéene nomative.

Dejavnosti otrok zunaj igralnice morajo biti vselej organizirane in vodene tako, da ima
delavec vrica stalen in nemoten pregled nad vsemi otroki svojega cddelka.

Ce gre le za spremstvo do bliznjega ograjenega igriSca ali do zbirnega mesta, lahko
otroke namesto vzgojiteljalice spremlja pomeoénik/ca vzgojiteljafice

28, clen
(informiranast strokovnih delaveey)

Strokovni delavel in ostali delavci morajo biti pred sklenitvijo delovnega razmerja v
vricu seznanjeni z doloéili o varnosti otrok, ob nastopu dela pa morajo spoznati
mesta oziroma cbmodja, ki so e predveem nevama za otroka,

Ravnatelj in pomocnik ravnatelja sta dolina delavce seznaniti z dejstvi iz prvega
odstavka tega élena, prav tako pa fudi s spremembami v okolju in na mestih, kamor
se vodi otroke na sprehod oziroma, kjer se izvajajo druge aktivnosti, de se izvedejo
take spremembe, ki bi lahko agroZale varnost otrok.

X, HIGIENSKD ZDRAVSTVENI UKREPI
28. Elen

Izvajanje zdravstveno higienskih ukrepov je dolZnost vseh delavcey vrica in zajema
lastna ravnanja pri vzdrZevanju osebne higiene in varovanju zdravija na sploh.

Delavci vrica so dolini skrbeti za higieno ofrok, higieno delovne obleke, higieno
opreme ter prostorov vrtca, v katerih so otroci oziroma s katenmi prihajajo v stik
otroci.

30, &len

Pri izvajanju zdravsiveno higienskih ukrepov so delavci vrica dolini
« upostevati dologila Smernic dobre higenske prakse/HACCP za kuhinje vricev,
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« prepredevati vstop otrokom in zunanjim obiskovalcem v prostore vrica, ki niso
namenjeni bivanju otrok oziroma njihovi uporabi;

« onemogotati otrokom dostop do nevarnih snovi in stvari (Eistila, razkuZila,
zdravila, orodje...);

s dosledno upodtevati prepoved kajenja v vseh prostonh in okolici vrica - Zakon
o spremembah in dopolnitvah zakona o omejevanju uporabe tobacnih izdelkov
{Ur. I. RS &t 17/06, ZOUTI-C);

s dosledno upodtevali Zaken o spremembah in dopolnitvah  zakona o
omejevanju uporabe alkohola (Ur. |. RS, 81, 17/06, ZOPA-A),

« v primeru nalezljivih bolezni o tem takoj obvestiti vodjo enote, crganizatorja
ZHR, ravnatelja ter dosledno upodtevati navodila za zaslito pred boleznimi in
prepredevanjem Sirjznja bolezni;

« ob pojavu nalezljive bolezni posameznega otroka takoj obvestiti starSe otroka,
ofroka pa osamiti (izolirati od drugih);

« upostevati pravila, da otrokom ne dajemo nobenih zdravil, razen ko gre za
kroniéno cbolenje ali je ogrofeno Zivijenje - takrat pa samo ob predhodni
seznanitvi z navodili (sladkoma bolezen, astma, vrodinski kréi, epilepticni
napadi, alergije...) in ob soglasju starsev in zdravnika;

= doskedno upodtevali navedila v zvezi z dajanjem zdravil v vricu;
upostevati, da je oseba, ki je v vrtcu pooblaitena za dajanje zdravil
konkretnemu otroku (sladkorna bolezen, astma, vrodinski kréi, epilepticni
napadi, alergije...) za to usposobligna in seznanjena tudi z morebitnimi
stranskimi udinki zdravila ter ukrepi, &e se le-ti pojavijo;

« upoitevati navodila za nudenje dietnih obrokov za otroka, kateremu zdravnik
predpige dietno prehrano, navodila pa se pripravijo v dogovorue med vricem,
starsi in izbranim zdravnikom;

« dosledno upoitevati dogovore in skrbeti, da pr prpravi in delitvi dietne
prehrane ne pride do napake;

« ustrezen dietni obrok pripraviti delavei v kuhinji, za kontrolo pa so zadolZzeni
strokovni delavei v oddelku in organizator prehrane;

« skrbeti za higieno otrok, njihovih oblaéil in da ob potrebni higieni otrok
opozarjajo starse,;

« ofroke navajati na aktivno sodelovanje pri skrbi za okolje (loéevanje odpadkov,
varéno ravnanje z vodo, elekitriéno in drugo energijo...).

J1. clen
Delavci vrica, katerih dela in naloge so takSnega znacaja, da je za njihovo iZvajanje
po predpisih in po doloébah pravinika o sistemizaciji delovnih mest, potreben
poseben periodiéni zdravrigki pregled, so dolzni redno opravijati preglede.
Xlil. DAJANJE ZDRAVIL OTROKOM WV VRTCU
32 dlen

W vrtcu otrokom ne dajemo nobenih zdrawvil,
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Ob dolgotrajnem dajanju zdravil ali dajanju zdravil ob nujnem stanju zaradi Ze znane
bolezni kot so vroéinski kréi, astmatiéni napadi, epileptiéni napadi, inzulinska koma,
tetje alergijske reakcije ... moramo imeti za dajanje zdravila predhodne izpclnjen
Obrazec stariev oziroma skrbnikov s soglasjem zdravnika.

Priloga 1. OBRAZEC VRTCA ZA STARSE - ZA PRIVOLITEV ZA DAJANJE
ZDRAVILA

33. clen
Ce otrok lahko obiskuje vrtec, vendar potrebuje dolgotrajno dajanje zdravil, starsi po
pravilu prilagodijo urnik dajanja zdravil svojemu otroku tako,da se izognejo casu, ko
j& otrok v vricu.

34. &len
Starsi v soglasju z otrokovim izbranim zdravnikom pisno pooblastijo vriec za dajanje

zdravil in pri dolgotrajnem dajanju zdravil pooblastilo obnovijo na 6 = 12 mesecey.

Priloga 2: EVIDENCA © DAJANJU ZDRAVILA

Ja2. clen

Vitec pooblasti eno ali veé strokovnih delaveev, ki bodo dajali zdravilo konkretnemu
ofroku in ki se za to uspesobijo in seznanijo tudi 2 mogoéimi stranskimi uginki zdravila
ter pravilnim ukrepanjem.

36, clen

O morebitni napaki ali zapletu je potrebno takoj obvestiti starSe in zdravnika ter
vodstvo vrica.

37. clen
Zdravilo mora biti za £as pooblastila v vricu skladno z navodili proizvajalca lodeno od

drugih izdelkov in zunaj dosega ofrok ter primerno shranjeno (ustrezna temperatura,
svetioba. ).

Xl POSTOPKI IN NAGIN RAVNANAJ V PRIMERU POSKODBE,
ZASTRUPITVE ALI NENADNIH BOLEZENSKIH ZNAKOV PRI OTROKU
38. élen
WV primery nenadnega obolenja, poSkodbe ali zastrupitve otroka mora strokowvni
delavec vrica, ki prvi ugotovi cbolenje, pokodbo ali zastrupitev, o tem tako) cbvestifi

starse in vodjo enote oziroma ravnatelja, pomotnika ravnatelja ali vodjo OFR in ZHR.
Starsi morajo otroka &m prej odpelati k zdravniku oziroma v domaca nego. Ce
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starbem zaradi njihove odsotnosti ne moremo posredovati obvestila oziroma le-ti ne
morejo priti po otroka, pa je zdravniska pomeé nujna, nemudoma pokliéemo
refevalno postajo oziroma deZurno zdravnisko sluZbo.

V situacijah, ko gre za stanje, ki ogroZa Zivijenje otroka, je treba tako] nuditi prvo
pomoé. poklicati NUJNC MEDICINSKO POMOC na Stevilko 112 in poklicati starie.

Ce gre za nalezljive bolezni v vrtcu (vsaj trije primeri med seboj povezane nalezljive
bolezni v 36 urah), vodja OPR in ZHR pripravi pisne informacije o bolezni in ¢ tem
obvesti stare v enoti preko oglasne deske ali zioZenk, o sumu na izbruh nalezljive
bolezni obvesti tudi epidemiolosko sluZbo pristojnega obmoénega Zavoda za
Zdravstveno varstvo.

Priloga 3, SPOROCILO  VRTCA OBMOCNEMU ZAVODLU ZA ZDRAVSTVENO
VARSTVO © SUMU NA IZBRUH NALEZLJIVE BOLEZNI

O pojavu nalezljive otrogke bolezni je potrebno tako] cbvestiti ravnatelja oziroma
njegovega pomodnika in vedjo OPR in ZHR.

Ce gre za epidemijo, mora vrtec dosledno izpeljati navodila epidemiclogke sluzbe.

Ce otrok resneje zholi (nalezljive bolezni) in ga starsi ne pripeljgjo v vitec, so dolZni
vriec o odsotnosti obvestiti oziroma seznaniti s priporoéili otrokovega zdravnika glede
nadaljnjih ukrepov. Ko je zdravijenje po mnenju zdravnika zakljuceno, lahko starSi
otroka ponovno pripeligjo v vrtec.

V primery ugriza klopa najprej obvestimo starse. Po pogovoru s stardi lahko strokovni
delavec vrica klopa odstrani s pinceto, ki je temu namenjena. Po odstranitvi kiopa
mesto ugriza umije z vodo.

V primeru usivosti ali glistavosti morajo stardi dosledno upostevati navodila in izvajati
ustrezne higienske ukrepe. Strokowni delavei vrica seznanijo ostale starSe o pajavu in
jimn s pisnim obvestilom priporoajo ukrepe.

Nihée od delavcev vrica ne more dovoliti zdravniSkega posega v lelo otroka brez

poprejgénje pismene odobritve starfev. Nujnost posega v ofrokov telo lahko doloci le
zdravnik.

39. élen

V primeru nesrede je strokovni delavec vrica, usposobljen za nudenje prve pomoci,
dolZan nuditi otroku prva pomog in fakoj priskrbeti zdravnisko pomecd.

\ primerd nudenja prve pomoéi ponesreéenemu otroku je treba zavarovat kraj
nesreée in storiti vae, da ne prde do huje poBkodbe od Ze dobliene, ter da se
nesreta ne ponovi.

O nesredi mora prisotni delavec takoj obvesliti starse, vodjo enote in ravnatelja.
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O nezgodi oziroma dogodku mera prisotni delavec napisati porodilo/zapisnik in en
izvod oddati ravnatelju.

40, &len

V primeru nesree na sprehodu, izletu, igriséu ali drugje, je potrebno poskrbeti za
varnost drugih otrok, s pogkodovanim otrockom pa ravnati in ukrepati po doloZbi
predhodnega Clena.

Ma daljgih sprehodih oziroma izletih mora imeti strokovni delavec s seboj torbico prve
pomodci § popolino opremo.

41, clen

\V primeru, da otrok zauZije predmel ali drugo nevarno stvar in bi lahko nastopile
posledice za otrokovo zdravje, je treba o tem nemudoma obvestiti starse in vodjo
enote oziroma ravnatelja, otroku pa priskrbeti zdravnisko pomod,

42 clan

Delavec vrica ne more in ne sme sam presojati o morebitnih posledicah nesrede ali
kakinega drugega ravnanja, katerega posledica bi lahko bilo poSkodovanje.

O nesredi, ki bi po splognih zakonih lahko imela posledice za otroka, je delavec vrica,
ki tako nesrefo opazi ali zanjo izve, dolZan obvestiti vodjo enote oziroma ravnatelja,
ki odlodi o nadaljnjih ukrepih.

43. clen
Strokowni delavec vrtca je dolfan seznaniti starée o vsaki nezgodi, ki se je pripetila
otroku in starSe opomniti naj otroka opazujejo, &g se bodo pojavili znaki posledic

morebitne poskodbe, ki bi pogojevale obisk pri zdravniku (brubanje, kréi, moinje
zavesti...),

44 ¢clen
O bolezni in o pogkoadbi ali zastrupitvi oiroka mora strokovni delavec. ki odgovarja za

otroka, ko je to mogode, najkasneje pa naslednji dan, izpolniti obrazec, katerega
odda ravnatelju.

Priloga 4: PORDCILO O POSKODEI ALI ZASTRUPITVI
Poroéilo o pekodbi ali zastrupitvi hrani vrtec v arhivu vitca.

45, élen

V primeru, da se otroka pogreéi oziroma se le-ta izgubi, je potrebno nemudoma
organizirati iskanje otroka, hkrati pa obvestiti vodjo enote cziroma ravnatelja. Ce se
otroka v najkrajem moZnem &asu ne najde, je potrebno obvestiti starse in policijo,
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XIV. DOLZNOSTI STARSEV
48, Clan

Starsl otrok so dolEni spostovati dologila Praviinika o vamosti otrok in navodila
strokovnih delavcev in zaposlenih v vrtcu, ki se nanasajo na varnost otrok v vricu.

47 Elen

Starii so dolzni voditi v vitec zdravega ofroka, brez stvari In predmetov, ki bi lahko
ogrozili njegovo zdravije oziroma zdravje in varnost drugih otrok.

Ma zahtevo strokovnega delavea, ki sprejme otroka v dnevne varstvo, morajo star
odvzeti otroku nevarne predmete in stvari, ki bi bile nevarne zanj ali za druge otroke.

48. Elen

Starii ofroka, ki potrebuje dolgotrajno dajanje zdravil ali dajanje zdravil ob nujgen
glanju zaradi 22 =znane bolezni ali poslab&anja kroniéne bolezni, morajo
pooblagéenemu strokovnemu delaveu v vricu:
» oddati izpolnjen Obrazec vrica za starSe — za privolitey za dajanje zdravil
otroku,
= predloZiti originalno embalaZo zdravila z oznagenim imenom ofroka.

Po koncanem zdravijenju prejmejo embalaZo nazaj.

W primeru, da zdravilc potuje z otrokom (v vriec in se vraca domov), so starsi dolim
poskrbetli, da je to zdravile vedno z otrokom. V primeru, da pride tak otrok v vriec
brez zdravila, ga strokovni delavec lahko odkloni.

Starsi so dolZni spremiljati rok uporabnosti zdravila.
49, ¢len

Staréi so dolini skrbeti za otrokovo osebno higieno in higieno obladil,

\ primeru, da strokovni delavec ugotovi, da je otrok zanemarjen dalj ¢asa in da 1ak
lahko ogrozi zdravje drugih otrok, na to opozon starfe. Ce se stanje ne izboljSa, vriec
o tem seznani pristojni Center za socialne delo.

Ce delavec vrica ugotovi na otroku znake nasilla oziroma muéenja, obvesti o tem
vodjo enote, svetovalno sluZbo vrtca in ravnatelja, ki se odioéita o ustreznem
nadaljnjem postopku (prijava suma nasilja nad miadoletno osebo) oziroma ravna v
skladu s 25. élenom tega Pravilnika in s podroéne veljavno zakonodajo.
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¥V, KONCNE DOLOCBE

50, €len

Pravilnik o varnosti otrok se objavi na oglasnih deskah vseh oddelkov in na spletni
strani Ofroskega vrtca Ajdovicina.

Wsako Solsko leto se ga predstavi starsem na prvem roditeljskem sestanku,

Pravilnik o vamosti otrok |e pripravila ravnateljica Otroskega vrica Ajdovicina,
predstavijen in potrjen je bil na 19, redni seji Sveta zavoda, dne 09, 03, 2017

Ta Pravilnik zatne veljati tretji dan po objavi na oglasnih deskah vrica in na spletni
strani.

Stevilka: V 85/2017
Ajdovécina, 20, 2. 2017

Ravnateljica: Predsednica Sveta zavoda:
Alenka Moénik Nadja Likar

fd'm a buschile :,ij‘.}{ﬁ{a ::‘*g'} e
Friloge:

it 1. - Obrazec viica za starfe — za privolitev za dajanje zdravil otroku,;
it 2. - Evidenca za dajanje zdravil;
&t 3. — Sporodilo vrica ocbmocnemu Zavodu za zdravsiveno
varstvo o sumu na izbruh nalezljive bolezni;
it 4. — Porodilo o poskodbi ali zastrupitvi

StraniS5cd 21



Priloga 1 OBRAZEC VRTCA ZA STARSE -
ZA PRIVOLITEY DAJANJA ZDRAVIL OTROKU WV VRTCU

S podpisom enega od starfev oziroma skrionikov se dovoljuje strokovnemu delaveu, ki ga
pobblasti viec, dajanje predpisanega zdravila med prebivanjem otroka v wrcu ob pojavu
opredeljenaga bolezenskeqa stanja otroka ter vodenje evidencs o dajan|u 2dravila (Evidenca
o dajanju zdravila, Prioga 2)

Opomba vrtca: velja samo za rdravila, ki so dajejo zato, da preprecijo dolocena
belezanska stanja: baXjastnl napad, vrodinski kré, astmaticni napad ali inzulinska koma

Spoda) podpisar dovolujam
ime in priimek starga

strokovnemu delavecu oddelka , dajanje predpisanaga =zdravila
med prebivanjem otroka v vrtcu ob pojavu spodaj opredeljenega bolezenskega stanja otroka
ter vodenje evidence o dajanju zdravila,

NAVODILA STARSEV STROKOVNI DELAVKI ZA DAJANJE ZDRAVIL OTROKU

Ime in primek ofroka:
Datum rojstva;

Masiov ofrokovega bivalkiia:

Bolezensko stanje otroka, za kateraga potrebuje zdravila:

Simptomi | bolezenski znaki, ko j@ otroku potrebno dati zdravile v wricu  (opis):

Zdravila:

wrsta rdravila

Cdmerek zdravila, ki ga naj dobi otrok:
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Opis postopka za dajanje zdravila:

Prosimo strokovno delavko, da nas obvesti ob vsakem dajanju zdravila ofroku

Pooblastile dajemo na lastne odgovernost in velja do pisnega preklica.

Dratuam:; Podpis starsa:

Obrazec prejel:

Datum prajama;

Podpis strokovnega delavea:
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Priloga 2 EVIDENCA O DAJANJU ZDRAVIL

Skladno s podpisom enega od starfev oziroma skrbnikov (Privolitev za dajanje zdrawvila,
Priloga 1) se dovoljuje strokovnemu delaveu, ki ga pooblast wriec, dajanje predpisanega
zdravila med prebivanjem ofroka v vricu ob opredeljenem bolezenskem stanju ofroka ter
vodenje evidence o dajanju zdravila:

Maziv enote vrica: MNaslow:
Ime in primek otroka: Datum rojstva:;
Maslow:

Bolezensko stanje.

Zdravila: Odmerek zdravila:

Kako damo zdravile (npr, v usta, érevo, na kolo).

K.da) damo zdravilo;
Datum zadetka zdravijenja: Datum zakljutka zdravijenja:

Pojav stranskega ucinka zdravila:

Datum in ura dajanja zdravila:

SH

| oo fhs

Ime in primek pooblastana csebe (sirekovnega delavea):

Kraj in datum:

Podpis pooblastenega strokovnega delavca:
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Priloga 3 SPOROGILO VRTCA OBMOCNEMU ZAVODU ZA ZDRAVSTVENOD
VARSTVO O SUMU NA IZBERUH NALEZLJIVE BOLEZNI

Maziv vrica:

Naslaw wtea:

Datum zadetka obolenja:

Glavni znaki obolenja:

Stevilo obolelih otrok: Stevile obolelih zaposlenih:

Kontaktna oseba za socdelovanje pri obravnavi izbruha bolezni v vricu:

Ime in primek;

- Telefon:

| E-posta:

| Datum obvestila ¢ izbruhu

! Fodpis odgovorme osebe:
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Prilaga 4 POROCILO O POSKODBI ALI ZASTRUPITVI

Maziv in naslov vrica:

Ime in priimek otroka: spol: M Z Rojen: f /
Datum dogodka: b Gas dogodka:

Ime in priimek stargeviskrbnikov: Poklicalia:

Cas priklica___.___ Cas prihoda______

NMP {112)/zdravnik: - Ni bil klican o Bil klican Cas priklica______ Cas priheda:_____
Krajdogodka o lgralnica o lgridée o Hodnik o Siopnice o Veza o Telovadnica

o Kopanica o Kuhinja o0 Pisarna 0 Sprehod, izlel o Neznano 0 Drugo {napidite)___

Opremaipredmet, udelezen pri nastanku poSkodbe/zastrupitve: © Ni udelezen
o Pohistvofoprema o Plezala o Tobogan o Povrdina pod igrali o Peskownik
o1 Koloitricikel o Snov, rastlina, Eival c lgrada (napisite) o Drugo {napisite)

OkoligCine in vzrok nastanka poskodbefzastrupitve (opidite):

o Padec z vigine  Pribliina vidina padea: cm  \rsta podiage:

r Padec na ishi ravni (zapletel, spodrenil) 0 Poskedba zaradi predmeta o Pk Zuzelke

r1 Prometna nesreéa o Ugriz Zivali o Vrstnik udarilfporinil o Ugriz vrstnika

r Hranjenje/zadusitev o Zastrupitev z/s (napisite): 1 Drugo (napidite)
Pegkodovaniloboleli delitelesa: o oke o uho o nos ousta ozob odel cbraza o dei
glave o vrat o roka/zapestje/dian © nogalglezen)stopalo o trup o drugo(napisite):

Vista pokkodbe. o udarnina o ocdrgnina o rang o izvinfigpah o Zlom o opeklina

nozeblina o zastrupitev o zaduditey o utopitev o drugo:

Prva pomot v vricu (opi&te):

. pr zastrupitvi vzeli s sebaj (napigite)
Ime in prilmek osebe, ki je nudila prvo pomodé:
Zdravniska pomoé: o zdravnitka/zobozdravnigka pomod ni bila potrebna

1 zdravniskalzobozdravniska pomot (urgenina sluZoa, izbrani zdravnik)
0 sprejet na zdravijenje v bolniSnico (preko nodi), Stevilo dni:
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Potrebni ukrepi za prepreéitev ponovitve take pogkodbelzastrupitve:

Podpis osebe, ki je¢ izpolnila obrazec: Datum:
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